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INSTRUKCJA  

ZASADY PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNYCH W PGE GiEK S.A.  

INST 10025/A  
Sygn.: PGE/CENT/PM/4.05.04 

I CEL I ZAKRES  

1.1 Celem Instrukcji jest . 

1.2 Instrukcja obejmuje swoim zakresem warunki / wymagania : 

a.  z  

w Systemie PGE, 

b.  

prowadzenie aukcji e module Aukcyjnym 

Systemu PGE, 

c. w aukcyjnego a aukcji elektronicznej. 

II  

2.1 Za stosowanie niniejszej Procedury odpowiedzialny jest , w zakresie procesu 

dokonywania  

III * 

3.1  

3.2 REGL 00100/B  

3.3 PROC 10032/C Procedura  Zakupy w PGE GiEK S.A. 
 

* 
 

IV  

4.1  a aukcyjnego. 

4.2   aukcji elektronicznej. 

4.3   Czasy trwania aukcji elektronicznej. 

4.4   aukcji elektronicznej. 

4.5 5   

V  I DEFINICJE  

PGE, PGE S.A.; GK, GK PGE; GiEK; Instrukcja; ; System PGE;  
 

Aukcja elektroniczna; Aukcja prosta;   Koordynator aukcji; 

Najkorzystniejsza Oferta; Oferta; Operator aukcji; Operator Systemu Aukcyjnego;  Podstawowy 

czas trwania aukcji;   Specyfikacja/SIWZ; System Aukcyjny; Wykonawca; 

  dokumentu:  

PGE, PGE S.A.   PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.,  

GK, GK PGE   , 

GiEK   Konwencjonalna S A  

                  

Instrukcja   INST 10025/A Instrukcja  Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GiEK S.A. 

   , 

System PGE   Platforma Zakupowa PGE,  

 

 

Data zatwierdzenia: 28/12/2017 
       01/01/2018 



 
 
 
 

 
Strona 2 z 5 

  dokumentu:  

5.1 Aukcja elektroniczna  zorganizowany w Systemie Aukc

Ofert Najkorzystniejszej Oferty. 

5.2 Aukcja prosta  aukcja elektroniczna Ofert 

przez ceny). 

5.3 Aukcja z   aukcja elektroniczna Ofert dotyczy co najmniej jednego zdefiniowanego 

przez , 

asortymentowa lub odwrotnie zdefiniowano 

z co najmniej jednej pozycji asortymentowej. 

5.4   

1 punkt 4  

5.5 Koordynator aukcji  Aukcyjnego do przyjmowania 

oraz weryfikacji z  aukcyjnych, odpowiedzialna za wyznaczenie Operatora aukcji oraz poinformowanie 

aukcji elektronicznej. 

5.6 Najkorzystniejsza Oferta  Ofert

Ofert  

5.7 Oferta   odpowiedzi  

Ofert. 

5.8 Operator aukcji  osoba wyznaczona przez Koordynatora aukcji do przygotowania i przeprowadzenia aukcji 

elektronicznej zgodnie z  

5.9 Operator Systemu Aukcyjnego  

z posiadanymi uprawnieniami do korzystania z oprogramowania przeprowadza na podstawie z

aukcyjnego aukc   na  

5.10   

zakupowe w imieniu 

i na  

5.11 Podstawowy czas trwania aukcji  czas aukcji elektronicznej 

aukcji elektronicznej Dogrywek. 

5.12   Oferty w toku aukcji 

elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukcji. 

5.13   

budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury,  

publicznych lub Kodeksu cywilnego.  

5.14 Specyfikacja/SIWZ  Ofert. 

5.15 System Aukcyjny  

temu Aukcyjnego, 

 wania Wykonawcom. 

5.16 Wykonawca  

zakupu z wykorzystaniem Systemu Aukcyjnego Ofert u

 

VI  

6.1 AUKCJA ELEKTRONICZNA, KRYTERIA OCENY OFERT 

6.1.1 Aukcja elektroniczna jest jednoetapowa. 

6.1.2 Aukcje e aukcje proste oraz aukcje z  

6.1.3 Aukcja elektroniczna jest konfigurowana zgodnie z kryteriami oceny Ofert  Specyfikacji Istotnych 

W Z . 

6.1.4 Ocena Ofert tomatyczny w Systemie Aukcyjnym. 

aukcji e

Ofert. 

6.1.5 Aukcyjnego wszystkie dane 

aukcji elektronicznej, : 

a. , 

b. Oferty,  ,  
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c.  Ofert, 

d. wyniki oceny Ofert e ci i wagi kryterium oceny Ofert, 

e.  

6.1.6   

6.2 RODZAJE AUKCJI ELEKTRONICZNYCH 

6.2.1 System Aukc aukcji elektronicznych:  

a. Aukcja elektroniczna jedno lub wielopozycyjna angielska, , 

Ofert , 

Oferty, 

b. Aukcja elektroniczna jedno lub wielopozycyjna dynamiczna, a , 

Ofert , 

. System 

przyjmie wa Ofert Ofert , wtedy, 

Wykonawcy, 

c. Aukcja elektroniczna jedno lub wielopozycyjna dynamiczna z zastosowaniem wzoru (=najlepsza suma 

pozycji d , Ofert

, 

pozycji przez danego Ofert Ofert , 

wtedy, danego Wykonawcy. 

System pokazuje najkorzystniejszy wynik w po  

d. Aukcja elektroniczna jednopozycyjna wieloparametrowa wagowa, , 

 dla Wykonawca wpisani

, tylko    

licytacji, np. ocena merytoryczna Oferty. Ocena Ofert jest wyliczana przez system zgodnie ze zdefiniowanym 

algorytmem wagowym. 

6.2.2 W przypadku P  zakupowych aukcja elektroniczna 

aukcji angielskiej. 

6.3 ZG OSZENIE AUKCYJNE 

6.3.1  powinno do przygotowania i przeprowadzenia 

aukcji elektronicznej. z  1. 

6.3.2  

i ej dla Operatora Systemu Aukcyjnego. 

6.3.3 Aukc

o dodatkowe inf aukc  . 

6.3.4 W przypadku aukcji z , aukcji elektronicznych jest znaczna 

Operator Systemu Aukcyjnego u XLS 

lub XML (MS Microsoft Office Excel). 

6.4 USTALANIE   ORAZ  PRZEBIEGU AUKCJI 

6.4.1 z  aukcyjnym 

licytowanej pozycji, P ,2%, maksymalna 

 Najkorzystniejszej Oferty.  

6.4.2 Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej dla aukcji prostej wynosi 20 minut.  

6.4.3 W przypadku, gdy prowadzona jest aukcja z , , 

Operator Systemu Aukcyjnego ustala podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej zgodnie z . 

6.5  KOORDYNATORA AUKCJI I OPERATORA AUKCJI 

6.5.1 Operator Systemu Aukcyjnego wyznacza Koordynatora aukcji do 

w zakresie aukcji elektronicznych oraz organizacji procesu prowadzenia aukcji elektronicznej. 

6.5.2 Koordynator aukcji aukcji 

elektronicznej danego Postepowania. 

6.5.3 D  aukcji z aukcyjnego 

aukcji, wyznaczanie Operatora aukcji oraz poinformowanie w terminie 2 dni roboczych 

Organizatora Post aukcji elektronicznej.  



 
 
 
 

 
Strona 4 z 5 

6.5.4 Informacja, pkt 6.5.3,  

a. aukcji oraz jego dane kontaktowe, 

b. termin otwarcia, 

c. aukcji elektronicznej lub wskazanie podstawowego czasu trwania aukcji 

elektronicznej, 

d. uzasadnienie w przypadku odmowy realizacji aukcji elektronicznej.  

6.5.5 , za przygotowanie i przeprowadzenie aukcji elektronicznej zgodnie z warunkami 

uzgodnionymi z Organizator aukcji. 

6.5.6 aukcji aukcji elektronicznej, zgodnie ze z  aukcyjnym, 

nadzorowanie w 

 prowadzonej aukcji elektronicznej.  

6.5.7 aukcji elektronicznej Operator aukcji  z przebiegu aukcji 

elektronicznej.  

6.5.8 Raport z przebiegu aukcji elektronicznej wraz z kopi  ,  Ofert 

aukcji elektronicznej 

aukcji elektronicznej.  

6.6 ZAPROSZENIE DO  W AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

6.6.1 Operator Systemu Aukc aukcji elektronicznej wszystkich 

  

6.6.2 z aukcji elektronicznej stanowi . 

6.6.3 W zaproszeniu pkt 6.6.1, informuje : 

a.  

b. aukcji elektronicznej, 

c. terminie otwarcia aukcji elektronicznej, 

d. aukcji elektronicznej, 

e. sposobie oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej. 

6.6.4 Dodatkowo do z A

opracowaniem technicznym Systemu Aukcyjnego dostarczonym przez producenta oprogramowania 

oraz aukcji elektronicznej e . 

6.6.5 Termin otwarcia aukcji e

mowa w pkt 6.6.1. 

6.6.6 Ofert w toku aukcji elektronicznej obejmuje 

otrzymanej przed otwarciem aukcji elektronicznej. 

6.7 POMOC TECHNICZNA PODCZAS PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

6.7.1 Operator Systemu A  aukcji lub Operatora aukcji udziela na wniosek 

P  

przygotowanie aukcji elektronicznej. 

6.7.2 aukcji elektronicznej 

korzystanie z Systemu Aukcyjnego.  

6.7.3 W przypadku aukcji elektronicznej

elektronicznym Operator aukcji informuje o zasadach rejestracji certyfikatu i korzystania w trakcie aukcji 

elektronicznej z podpisu elektronicznego. W 

testowej aukcji elektronicznej. 

6.7.4 

Aukcyjnym. 

6.7.5 Operator aukcji przed a organizuje 

cznych i Aukcyjnego. 

Podstawowy czas trwania testowej aukcji elektronicznej  

6.7.6 Podczas aukcji elektronicznej 

wskazanym w z aukcji elektronicznej .  

6.7.7 Operator a ych 

i ch   
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6.8 ROZLICZENIE AUKCJI  

6.8.1 ozliczenie 

na podstawie zawartych ze S GK PGE. 

6.9 POSTANOWIENIA  

6.9.1 Dla z aukcji elektronicznych Instrukcji 

postanowienia dotychczasowych regulacji. 

6.9.2 Na podstawie Instrukcji traci moc  Regulamin 

prowadzenia aukcji elektronicznych  
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  ...............................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................  

T  ...........................................................................................................  

Plan: CAPEX / OPEX * 

 

Szacunkowa w P  / C  *: ....................................................................................................................  

Proponowana data przeprowadzenia aukcji elektronicznej: ..................................................................................................  

Specyfikacja pozycji 

Lp. Opis  
Jedn. 
miary 

Najkorzystniejsza 
zaoferowana cena 

miary 

Krok cenowy 

1      

     

Lista  

Lp. Nazwa i adres Osoba kontaktowa Telefon Mail NIP 

1          

     

Dodatkowe informacje 

Lp. Nazwa 

1  

 

Parametry aukcji 
Lp. Dane aukcji Parametr 

1 Podstawowy czas aukcji 00:20:00 

2 Czas dogrywki 5 

3 Maksymalna dozwolona liczba dogrywek 9999 

4   

5 Rodzaj aukcji eng 

6 Format aukcji 1 

7 Waluta pln 

8  Tak 

9 Oferty Ex aequo Nie 

10  Tak 

11  Tak 

12  nie podlega licytacji Tak 

13  Tak 

14 Wymagany podpis cyfrowy Tak 

15 Digitalizacja oferty Tak 

16  Tak 
 

 ........................................................               Podpis: ......................................................................................   

Telefon: ............................................................................................................................................................................  

Data:  ...............................................................................................................................................................................  
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Znak pisma 

 

Operator Systemu Aukcyjnego 

Adres Operatora Systemu Aukcyjnego 

 

aukcji elektronicznej 

Szanowni Pa , 

aukcji elektronicznej 

Nazwa P  .....................................................................................  

internetowej  ................................................................................................................................................................................  

Lp. 
Przedmiot 

 
 

Jednostka 
miary 

parametru* 

Krok 
 

Kryterium 
i jego waga* 

 
Ocena Oferty 

; w przypadku gdy ocenie 

nkingu danego wykonawcy po ocenie ofert. 

do dnia:    godz. 
 

Testowa aukcja elektroniczna zostanie przeprowadzona w dniu:    godz. 
 

Aukcja elektroniczna zostanie przeprowadzona dnia:    godz. 
 

Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej:    

Po wprowadzeniu Login  na e
 , np.: !, @, #, $, %). 

 y System Aukcyjny.  

Wykonawcy aukcjach elektronicznyc
Systemu PGE. 

Strona internetowa, aukcja elektroniczna : https://swpp.gkpge.pl 

aukcji elektronicznej (nie)**jest wymagany podpis elektroniczny. 
rozpocznie a e Oferty, a kolejne kroki P

Oferty  Aukcyjny***.  

Pomoc techniczna (nr telefonu):  

aukcji elektronicznej O  e-mail Operatora aukcji 
lub na  nr  faksu:   

W aukcji e  

 

*  
*** tylko w aukcjach zagregowanych 



 
Czasy trwania aukcji elektronicznej. 
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Czasy trwania aukcji elektronicznej 
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I D YTE NA POTRZEBY NINIEJSZEGO DOKUMENTU 

1.1 Aukcja elektroniczna  

najkorzystniejszej Oferty. 

1.2 Dogrywka w Aukcji (Dogrywka)  odstawowego czasu 

trwania aukcji elektronicznej. 

1.3 Koordynator aukcji   

aukcji 

oraz  owadzenia aukcji elektronicznej. 

1.4 Najkorzystniejsza Oferta  

i   

1.5 Oferta  

w  

1.6 Operator aukcji  osoba wyznaczona przez Koordynatora aukcji do przygotowania 

i przeprowadzenia aukcji elektronicznej zgodnie z warunkami uzgodnionymi z Organizatorem 

 

1.7 Operator Systemu Aukcyjnego  

na  aukcyjnego a  

1.8  

w i  GK PGE. 

1.9 Podstawowy czas trwania aukcji  

. 

1.10    

aukcji elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukcji. 

1.11   

 

1.12 Specyfikacja/SIWZ   

1.13 System Aukcyjny  

izatora 

 

1.14 Wykonawca (Oferent)  osoba f

 

1.15  

- 

w   
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II  

2.1 aukcji e informatycznych 

 

a. komputer klasy PC z systemem Microsoft Windows, 

b.  

c. 

FireFox w wersji 2.0 lub nowszej, 

d.  

III ELEKTRONICZNY SYSTEM AUKCYJNY 

3.1 Aukcja elektroniczna 

dostarczony Wykonawcom. 

3.2 Operator aukcji przed a e tes

Systemu Aukcyjnego. Podstawowy czas trwania testowej aukcji elektronicznej 

 

IV PRZEBIEG AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

4.1 Aukcja elektroniczna aukcji 

oraz  jej  sparametryzowaniem.  

4.2 u Oferenta Systemu Aukcyjnego PGE  

zaproszeniem aukcyjnym oraz aukcji elektronicznej. 

4.3 W przypadku P zakupowych o  publicznych, aukcja elektroniczna 

  

4.4 W przypadku P zakupowych publicznych , 

pod  bezpiecznym podpisem elektronicznym 

go kwalifikowanego certyfikatu. 

4.5 W przypadku P  zakupowych publicznych 

Aukcyjnego. 

4.6 W toku aukcji elektronicznej Wykonawca w Systemie 

Aukcyjnym ym , 

 

4.7 

 

4.8 

 

4.9 Zamawi  

a.  

b. 

 

 

V  

5.1 Na moment startu aukcji elektronicznej 

 

5.2 Ofert w trakcie prowadzenia aukcji dynamicznej, ranking Ofert 

Oferty. W przypadku aukcji angielskiej 

na  podstawie wyliczonej w toku aukcji elektronicznej punktacji. 

5.3 
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5.4 Ostateczna O aukcji elektronicznej 

do  czasu dokonania ostatecznego wyboru przez Organizatora  (nawet gdyby inni 

Wykonawcy  korzystniejsze O eprowadzenia 

aukcji elektronicznej O

 udzieleniu Z Zapytanie Ofertowe, 

SIWZ). 

5.5 Parametry Oferty ustalone w toku aukcji elektronicznej 

Oferta Wykonawcy zostanie wybrana. Dodatkowo strony 

 Wykonawca 

Ofert , podan  przez niego w toku aukcji elektronicznej. 

5.6 najkorzystniejszej Oferty w wyniku przeprowadzonej aukcji elektronicznej nie jest 

  

VI CZAS TRWANIA AUKCJI 

6.1 Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej podany jest w zaproszeniu aukcyjnym  

w  aukcji elektronicznej i Dogrywki. 

6.2 aukcji elektronicznej 

Oferta. W takim przypadku aukcja elektroniczna 

od  Oferty o 5 minut plus liczba sekund dope

o  ile  

VII POTWIERDZENIE OFERT 

7.1 

rmie pisemnej w dniu 

przeprowadzenia aukcji elektronicznej

najkorzystniejszej Oferty aukcji elektronicznej, 

 

7.2  przez  od pisemnego potwierdzenia Oferty 

toku aukcji elektronicznej Wykonawcy 

z  P w GK PGE 

tych   

7.3 Oferty stanowi Z . 5 do Instrukcji. 

VIII POMOC TECHNICZNA PODCZAS PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

8.1 aukcji. 

8.2 Operator aukcji  poczty elektronicznej, 

telefonicznie na wskazane -adresowe, dodatkowo w trakcie trwania aukcji 

elektronicznej okna komunikatora Systemu Aukcyjnego (Czat). 

8.3 Podczas aukcji elektronicznej Wykonawca technicznej pod numerem 

wskazanym w Zaproszeniu  okna komunikatora Systemu Aukcyjnego. Rozmowy 

telefoniczne rejestrowane. 

IX PROBLEMY TECHNICZNE W TRAKCIE PROWADZENIA AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

9.1 przez  problemu technicznego, Operator aukcji ma prawo 

a e  

 

9.2  problemu technicznego na 2 minuty przed planowanym 

 elektronicznej, Operator aukcji nie ponosi o

 

9.3 S

aukcji elektronicznej, Operator aukcji 

auk e

Aukcja elektroniczna  
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a. u aukcji elektronicznej, 

b. podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej minimum o czas od momentu 

wstrzymania aukcji elektronicznej , w przypadku, 

gdy  , za podstawowy czas trwania aukcji 

elektronicznej  

9.4 W przypadku przerwania aukcji elektronicznej w skutek awarii systemu teleinformatycznego Operator 

aukcji wyznacza termin kontynuowania aukcji elektronicznej 

 

9.5 

 udzielenie 

 

9.6 Operator a Oferty z przyczyn spowodowanych 

jak  . 

X  

10.1  

10.2 Operator Aukcji ma prawo do przerwania aukcji elektronicznej w przypadku 

z  para aukcji elektronicznych . Operator aukcji przerywa 

a   

i  aukcji e aukcji elektronicznej 

 

10.3 Operator aukcji ma prawo do przerwania aukcji elektronicznej w przypadku podejrzenia

w Systemie Aukcyjnym dokonuje osoba nieuprawniona. W takiej sytuacji 

kontynuow

o   

10.4 a e

P  zakupowego o 

 

XI O  

11.1 Wykonawca aukcji elektronicznej. 
 



 
potwierdzenia Oferty. 
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Potwierdzenie Oferty  

 

Nazwa P  ...............................................................................................................................................................  

Nr P  .......................................................................................................................................................................  

  ................................................................................................................... (nazwa Wykonawcy)  

1. O aukcji 

w dniu: ........... ............. 
2. Oferta to: 

Lp.   Jedn. 
Cena 

jednostkowa/ 
(netto/brutto)/PLN 

 
(netto/brutto) 

/PLN 

1    
 
 
 

 

2      

.............................................................................. .............................................................................. 

/c  
Wykonawcy/ 

/miejsce, data/ 

 


