/P-’ -\\ Formularz opinii | zatwierdzery DSZ - poziom Oddzialu

GE Zal. 4b do PROC 10000/8 Procedura —
Standard Dokumentacji Systemu Zarzgdzania w PGE ~iFK S A

Formularz opinii i zatwierdzen DSZ - poziom Oddziatu

[ 1. Tytut DSZ: [ 2. Kod i wersja DSZ:
Postepowanie w zakresie wydawania przez Kierownika Ruchu Zaktadu //VST Vi Yy //4
Gérniczego upowainies do obstugi maszyn lub urzadzeA wrruchu e B
Zaktadu Gérniczego Kopalnia Wegla Brunatnego Turow

I INFORMACJE C ZAFACZONYM DSZ

3. Kategoria DSZ:
[] Reguiamin (REGL)
[ Instrukcja (INST)

[[] Karta i mapa procesu sktadowego
Megaprocesu GIEK w zakresie procesow
podstawowych i wspierajacych

4. KO, w ktorych bedzie stosowany DSZ:

wszystkie KO w Oddziale [ tak B nie
wybrane KO w Oddziale Komérki organizacyjne Zakiadu Gérniczego, DLP
5. DSZ zawiera dane chronione, ktére nie powinny by¢ udostepnione wszystkim O TAK X NIE

pracownikom Oddziatu i bedzie publikowany z ograniczonym dostepem
{ponizej wykaz uprawnionych).

[6. Data obowigzywania DSZ:
£ data publikacii
inna data: __f_/20....r.

7. KO bedaca projektodawcy DSZ Podpis, pieczec i data
Wydzial R (D1}
Odpowiedzialny za opracowanie DSZ caCmrownika

Adam Pietraszewski — Z-ca Kierownika Wydziatu /DL/

Odpowiedzialny za DSZ (Kierujacy KO)
Elzbieta Niczyporuk — Kierownik Wydziatu /DL/

Il. OPINIE | AKCEPTAC.E DSZ PRZED JEGO ZATWIERDZENIEM

| Projekt zalaczonego DSZ wymaga uzgodnienia {w przypadku braku akceptaci, opinia w zalgczeniu):

Opinia Kierujacego KO / wyznaczonego pracownika Data Podpislipiec:{eé
Dzial BHP doy,
- Kierow
12 850 .

Akceptuje / Re-akespitie (DB)

-? ‘_/@20& r.

Akceptuje / MNie-akeeptuje (DO Koordynator ds. ZS2Z)

24 104 1adowe?
Akceptuje / Mie-akeeptuie-(TZ) 410720 r. | 7awindo
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Formularz opinii i zatwierdzenn DSZ - poziom Cddziatu

Zat. 4b do PROC 10000/B Procedura —
. PGE Standard Dokumentacji Systemu Zarzadzania w PGE GIEK S.A.
Nrozelny Indyniet Encrgomecha
q&prum Technicznego (TC)
Akceptuje / Nie-akcaBTiR (TC A '}—‘ﬁs‘“ﬂ‘
ceptuje ug (TC) Roman Mazur
16 Bkl Nazeiny imymicr l;ncrgnchamczny m
. , , r20%r.
Akceptuje / Ne-akeeptuie (T1) —_— ,l/
o A( >
TR 8iTzy (TG
Akceptuje / Nie-akespiuje (TG) H 520l
...u__,
fG l-fi"@','
V. 9}
Akceptuje / Me-akoeptaie (DI) ) Piaofer.
CRHRER
—— - § ﬂl"*@m’m’w cenego 1 Transpartu {TT)
. X a2d S v
Akceptuje [ Nig-akeeptue~T) QL% — $W , /f ' ds hansporiu
!l
ZaKiadov T SITHECZRY lﬂ. g A
7 PGE KWH Turow S.A.
Akceptuje / Nie-akesptuie (ZSIP) 161520 ,
3 nVI’,"n
Wildemar-Bohong
Akcepluje [ . 20,0520 //
Opinia Radcy Prawnego o R
Akceptuje / Nie akeeptaje 21 1@20/_(6. “\/ AP
Keznysziof Maccipiak
Opinia pracownika komérki HIZAc)t 1
wiasciwej ds. DSZ Akceptuje / Nie akceptuje I_f20_r
Opinia Kierownika Wydziatu
Organizacji i Administracji Akcepluje / Nieralseptuje, QQ:_ IQ_GZO__QQ

Akceptujacy* Podpis i piegzec Data
PGE Gbrnletwo Vﬂrgetyka
]
runatnego Turdw 5 K
Dyrektor Techniczny Oddzialu 2 2 . 0 . QO/ v
hniczny
orowicz
III.AITWIERDZENIE DSZ
Zatwierdzajacy* Podpis i pieczeé Data

Kierownik Ruchu Zakfadu
Gdérniczego

Uwagi zatwierdzajgcego (opcjonainie)

22. oL oMby
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INSTRUKCJA

POSTEPOWANIE W ZAKRESIE WYDAWANIA PRZEZ KIEROWNIKA RUCHU ZAKtADU
GORNICZEG’O UPOWAZNIEN DO OBStUGI MASZYN LUB URZ ADZEN W RUCHU
ZAKELADU GORNICZEGO ODDZIALU KOPALNIAW EGLA BRUNATNEGO TUROW

INST 18111/A Data zatwierdzenia: 22/06/2016
Obowigzuje od: 23/06/2016
Sygn.: GIEK/KWT/D/DL/2.01.04

I CELIZAKRES
1.1 Celem Instrukcji jest uregulowanie spraw zwigzanych z wydawaniem przez KRZG upowaznien do obstugi
maszyn lub urzgdzen w ruchu ZG Oddziatu.
1.2 Instrukcja obejmuje swoim zakresem:

a. pracownikéw Oddziatu, obstugujgcych maszyny i urzgdzenia w ruchu ZG,
b. pracownikéw podmiotéw zewnetrznych, obstugujgcych maszyny i urzgdzenia w ruchu ZG.

I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1 Za stosowanie Instrukcji odpowiedzialni sg w zakresie:
a. pkt 6.1+6.3i 6.6.1 — kierownicy KO,
b. pkt 6.1+6.2 i 6.4 — przedstawiciel Oddziatu,
c. pkt 6.5 — Dziat DLP (sekcja szkolen).

2.2 Zobowigzuje kierownikbw KO do zapoznania wtasciwych merytorycznie pracownikéw z trescig Instrukcii,
w zakresie odpowiednim do petnionych przez nich obowigzkéw.
2.3 Nadzér nad realizacjg Instrukcji sprawuje KRZG.

I DOKUMENTY POWIAZANE*

3.1 Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 8 kwietnia 2013 r. w sprawie szczeg6lowych wymagan
dotyczgcych prowadzenia ruchu odkrywkowego zaktadu goérniczego (Dz. U. z 2013 r., poz.1008).
3.2 Postanowienie nr 56/2014 Kierownika Ruchu Zakladu Goérniczego Oddziatu Kopalnia Wegla Brunatnego

Turéw Spotki PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. z dnia 18.07.2014 r. w sprawie zasad
powierzania Podmiotom obcym czynnosci na terenie Zaktadu Gorniczego lub w Ruchu Zaktadu Goérniczego,
podstawowych warunkoéw realizacji i odbioru robét oraz wymagar w zakresie bezpieczernstwa i higieny pracy
stawiane tym Podmiotom przy prowadzeniu robot na terenie Zaktadu Goérniczego lub w Ruchu Zaktadu
Gorniczego Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw.

*Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzier publikacji Instrukcji. Przed uzyciem dokumentu powigzanego
nalezy sprawdzi¢ aktualno$c stosowanego dokumentu.

IV ZAL ACZNIKI

4.1 Zat.1l Whiosek o wydanie przez KRZG upowaznienia do obstugi maszyn lub urzadzen w ruchu Zaktadu
Gorniczego dla pracownikow Oddziatu KWB Turéw.

4.2 Zat.2 Whiosek o wydanie przez KRZG upowaznienia do obstugi maszyn lub urzadzen w ruchu Zaktadu
Gorniczego Oddziatu KWB Turdéw dla oséb podmiotu zewnetrznego.

4.3 Zat.3 Upowaznienie do obstugi maszyny/urzadzen w ruchu odkrywkowego Zaktadu Gérniczego

Oddziatu KWB Turow.
V  SKROTY | DEFINICJE

Dziat DLP; KO; KRZG; Oddziat; ZG.

Podmiot zewnetrzny; Przedstawiciel Oddziatu.

Skréty u zyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

Dziat DLP - Dziat Rozwoju Kadr i Polityki Ptacowej (DLP),
KO - komorkali organizacyjna/e,

KRZG - Kierownik Ruchu Zaktadu Gérniczego,
Oddziat - Oddziat Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw,
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ZG

- Zaklad Gorniczy.

Definicje poj e€¢ uzyte na potrzeby niniejszeqo dokumentu:

Vi

5.1. Podmiot zewn etrzny — wykonawca umowy, wykonujgcy czynnosci w ruchu lub na terenie ZG.
5.2. Przedstawiciel Oddzialu — osoba okreslona w Postanowieniu wymienionym w pkt 3.2.
REALIZACJA

6.1 ZASADY OGOLNE

6.1.1

6.1.2
6.1.3

6.1.4

W Oddziale obstuge maszyn i urzadzen powierza sie pracownikom posiadajgcym odpowiednie upowaznienie
do obstugi danego typu maszyn lub urzadzeh wydane przez KRZG na podstawie udokumentowanych
uprawnien i kwalifikaciji.

Upowaznienie do obstugi danego typu maszyn lub urzgdzen wydaje KRZG.

Warunkiem wystgpienia o wydanie upowaznienia do obstugi danego typu maszyny lub urzadzenia jest
posiadanie przez pracownika udokumentowanych uprawnien i kwalifikaciji.

Ocena, czy pracownicy posiadajg potrzebne kwalifikacje i uprawnienia do obstugi danego typu maszyny
lub urzadzenia lezy w kompetencjach kierownikéw KO - w przypadku pracownikéw Oddziatu i przedstawiciela
Oddziatu - w przypadku os6b podmiotu zewnetrznego.

6.2 OKRES OBOWIAZYWANIA UPOWAZNIEN

6.2.1

6.2.1.1

6.2.1.2

6.2.2

Waznos$é upowaznienia jest bezterminowa, za wyjgtkiem przypadkéw, gdy w dokumentach stwierdzajgcych
posiadane kwalifikacje/uprawnienia znajduje sie data ograniczajgca waznosé¢ uprawnien/kwalifikacji
lub nastapita ich utrata.

W takich przypadkach nastepuje zawieszenie upowaznienia w dacie utraty uprawnien, a pracownik, ktéremu
wydano upowaznienie, obowigzany jest je zda¢ do swojego przetozonego - kierownika KO, a w przypadku
pracownikéw podmiotu do przedstawiciela Oddziatu.

Zwrot zawieszonego upowaznienia lezy w gestii kierownika KO w przypadku pracownikow Oddziatu, lub
przedstawiciela Oddziatu w przypadku os6b podmiotu zewnetrznego, po stwierdzeniu ustania przyczyny utraty
uprawnien.

W przypadku zdobycia przez pracownika nowych uprawnien i/lub kwalifikacji, warunkiem wydania nowego,
zaktualizowanego upowaznienia do obstugi danego typu maszyn lub urzgdzen przez KRZG, jest ponowne
zlozenie wniosku o wydanie upowaznienia do obstugi maszyn lub urzadzen, zgodnie z procedurg opisang
w pkt 6.3 i 6.4 wraz z dokonaniem zwrotu upowaznienia, bedgcego w posiadaniu pracownika.

6.3 TRYB WYDAWANIA UPOWA ZNIEN DLA PRACOWNIKOW ODDZIALU

6.3.1

6.3.1.1

6.3.1.2
6.3.2

Strong inicjujgcg wydanie pracownikowi upowaznienia do obstugi danego typu maszyny lub urzadzenia jest
kierownik KO, ktéry po wypetnieniu kolumn od 1 do 7 wniosku o wydanie upowaznienia do obstugi maszyn
lub urzgdzen (Zat.1l), przesyta wniosek w formie elektronicznej do Dzialu DLP celem nadania numeru
upowaznienia.

Na podstawie uzupetnionego przez Dziat DLP ww. wniosku (kolumna 8), kierownik KO przygotowuje
upowaznienia do obstugi maszyn lub urzadzen (Zat.3).

Przygotowane upowaznienia wraz z zatgczonym wnioskiem przedktadane sg KRZG, celem zatwierdzenia.

W KO przechowywane sg wnioski 0 wydanie upowaznienia oraz kopie dokumentéw na podstawie, ktérych
kierownik KO stwierdzit posiadanie przez pracownika kwalifikacje i uprawnienia.

6.4 TRYB WYDAWANIA UPOWA ZNIEN DLA OSOB PODMIOTU ZEWN ETRZNEGO

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

Przy zawieraniu uméw z podmiotami zewnetrznymi, ktérym powierzone zostang czynnosci w ruchu ZG, nalezy
poinformowac dany podmiot o okreslonych w Oddziale wymaganiach w zakresie obstugi maszyn lub urzgdzen.
Strong inicjujgca przyznanie osobom podmiotu zewnetrznego, upowaznienia do obstugi danego typu maszyny
lub urzadzenia w ruchu ZG jest pracodawca lub upowazniony przedstawiciel podmiotu zewnetrznego, ktéry
winien postepowac zgodnie z procedurami okreslonymi w pkt 6.3.

Warunkiem wydania upowaznienia dla os6b podmiotu zewnetrznego jest dostarczenie przez podmiot
zewnetrzny prawidtowo wypetnionego wniosku o wydanie upowaznienia do obstugi maszyn lub urzgdzen dla
0s6b podmiotu zewnetrznego (pkt | i Il Zal.2) wraz z uzyskanym potwierdzeniem przez przedstawiciela
Oddziatu zasadnosci przyznania danego upowaznienia do obstugi danego typu maszyny lub urzadzenia.
Przedstawiciel Oddziatu zobowigzany jest potwierdzi¢ zgodnos¢ danych przedstawionych we wniosku oraz
dokona¢ oceny czy wszystkie dotgczone dokumenty (kserokopie uprawnien i kwalifikacji), spetniajg warunki
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wydania przez KRZG upowaznienia do obstugi maszyn lub urzgdzen dla oséb podmiotu zewnetrznego
w ramach wykonywanych przez niego prac na terenie Oddziatu.

6.4.5 Przedstawiciel Oddziatlu nadzorujgcy prace podmiotu na terenie Oddzialu przechowuje wnioski o wydanie
upowaznienia oraz kopie dokumentéw na podstawie ktorych, stwierdzit posiadanie przez pracownika
kwalifikacje/uprawnienia.

6.5 PROWADZENIE ZBIORCZYCH EWIDENCJI WYDANYCH UPOWA ZNIEN W ODDZIALE

6.5.1 Dziat DLP odpowiedzialny jest za prowadzenie:
a. zbiorczej ewidencji wydanych upowaznien KRZG dla pracownikow Oddziatu, na bazie otrzymywanych
wnioskéw z KO,
b. zbiorczej ewidencji wydanych upowaznien KRZG dla podmiotéw obcych, na bazie otrzymanej
dokumentaciji od przedstawiciela Oddziatu.

6.6 POSTANOWIENIA KO NCOWE

6.6.1 Pracownicy obstugujgcy dany typ maszyny lub urzgdzenia w Ruchu ZG, muszg posiada¢ przy sobie dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do obstugi tych maszyn lub urzgdzen.

6.6.2  Traci moc Postanowienie nr 24/2014 Kierownika Ruchu Zaktadu Gorniczego Oddzialu Kopalnia Wegla
Brunatnego Turéw Spotki PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. z dnia 06.03.2014 r. w sprawie
postepowania w zakresie wydawania przez Kierownika Ruchu Zaktadu Gérniczego upowaznien do obstugi
maszyn i urzadzen w ruchu Zaktadu Gorniczego Oddziatu Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw.
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/- o Whiosek o wydanie przez KRZG upowaznienia do obstugi maszyn lub urzadzen w ruchu Zaktadu Gérniczego dla pracownikéw Oddziatu KWB Turéw
Zat.1 do INST 18111/A

Postepowanie w zakresie wydawania przez Kierownika Ruchu Zaktadu Gérniczego upowaznien do obstugi maszyn lub urzgdzen

w ruchu Zaktadu Gérniczego Oddziatu Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw

~PGE

Whniosek o wydanie przez KRZG upowa znienia do obstugi maszyn lub  urzadzen
w ruchu Zaktadu Gorniczego dla pracownikow Oddziatu KWB Turéw

Na podstawie posiadanych przez pracownikéw kwalifik acji i uprawnie N wnioskuj e o wydanie przez Kierownika Ruchu Zaktadu Gérniczeg o
Kopalni W egla Brunatnego Turéw upowa znienia do obstugi maszyn lub urz  gdzen dla ni zej wymienionych osob:

Typ (klasa okreslona w Swiadectwie) D
, . Nr maszyny lub urzadzenia bata. Numer wydanego
L.p. Nazwisko Imie Nr PESEL ! . , obowigzywania AN
osobowy do obstugi ktérego pracownik posiada S upowaznienia
L uprawnienia
uprawnienie
1 2 3 4 5 6 7 8

*w przypadku ograniczenia terminu na jaki wydaje sie upowaznienie nalezy wpisac date waznos$ci upowaznienia
** wypetnia pracownik sekcji szkolen dziatu DLP

Kierownik Ruchu Zaktadu Gérniczego

podpis kierownika komérki organizacyjnej pracownik sekcji szkoler Dziatu DLP"™
Kopalni W egla Brunatnego Turéw

" w zakresie nadania numeru upowaznienia.
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Whiosek o wydanie przez KRZG upowaznienia do obstugi maszyn lub urzgdzen

/q w ruchu Zaktadu Gérniczego Oddziatu KWB Turéw dla oséb podmiotu zewnetrznego
Zat.2 do INST 18111/A
PGE Postepowanie w zakresie wydawania przez Kierownika Ruchu Zaktadu Gérniczego upowaznien

do obstugi maszyn lub urzadzen w ruchu Zaktadu Gérniczego
Oddziatu Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw

Whniosek
o wydanie przez KRZG upowa znienia do obstugi maszyn lub urz adzen
w ruchu Zaktadu Goérniczego Oddziatu KWB Turéw dla 0s6b podmiotu zewn etrznego

I KWESTIONARIUSZ OSOBOWY :

IMIQ I NAZWISKO ... .ttt et e e e e e e et e e e e et e et et e
Urodzony dnia .......c.ocoeieiiiiini e, L2
S =T L0 TS (o T =TV

[INF= VATLVZ= W o ToTo a1 o) €U 2= Y g =Y 1 74 1= o

Il. WNIOSKUJE O NADANIE UPOWAZNIENIA DO OBStUGI MASZYN LUB URZ ADZEN ZGODNIE
Z POSIADANYMI PRZEZ PRACOWNIKA KAWALIFIKACJAMI | UP  RAWNIENIAMI™ :

Posiada nastepujgce kwalifikacje i uprawnienia’2

Y'w przypadku ograniczenia terminu na jaki wydaje sie upowaznienie nalezy wpisac¢ date waznosci upowaznienia
% w zatgczeniu do wniosku kopia dokumentéw stwierdzajgcych posiadane kwalifikacje/uprawnienia

Przedstawiciel Oddziatu Pracodawca lub upowa zniony przedstawiciel
podmiotu zewn etrznego

[l DECYZJA KIEROWNIKA RUCHU ZAKLADU GORNICZEGO KW B TUROW:

Nadaje PanU/PaNi .........ceeeiiieeiiiiiiiiiiiiiee it e e s e e s ee st e e e e e e e s sennraaeeeeeeas upowaznienie do obstugi w/w maszyn
lub urzadzen.

LTAT Yo E= T a o TN ] o To Y7V =T 1T | SRS /

Pracownik Dziatu DLP "

Kierownik Ruchu Zaktadu Gorniczego
Kopalni W egla Brunatnego Turow

3/wypetnia pracownik sekcji szkoleri Dzialu DLP w zakresie nadania numeru upowaznienia.
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Upowaznienie do obstugi maszyny/urzgdzen w ruchu odkrywkowego
/il:'s.:\\ Zaktadu Gérniczego Oddziatu KWB Turéw
Zat.3 do INST 18111/A

PGE Postepowanie w zakresie wydawania przez Kierownika Ruchu Zaktadu Gérniczego upowaznien
do obstugi maszyn lub urzadzenh w ruchu Zaktadu Gérniczego
Oddziatu Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw

Wz6r upowa znienia do obstugi maszyny/urz gdzen w ruchu odkrywkowego
Zaktadu Gorniczego Oddziatu KWB Turéw

Str. 1

Nrrej. oo 120.........

Upowa znienie
do obstugi maszyny/urz gdzenia

Na podstawie § 66 Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki z dnia 8 kwietnia 2013 r. w sprawie

szczeg6towych wymagan dotyczgcych prowadzenia ruchu odkrywkowego zaktadu

goérniczego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1008)

Upowazniam

Pana ... , Numer osobowy ...................

NFPESEL: ..o

do obstugi maszyn lub urzadzen w ruchu odkrywkowego Zaktadu Gérniczego

Oddziatu Kopalnia Wegla Brunatnego Turéw w ramach posiadanych kwalifikacji i uprawnien.

KRZG KWB Turéw

Str.2

Typ maszyny/urz adzenia Upowa znienie wa zne do:

Wymiary wydruku upowaznienia: 12 cm x 9 cm
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